BEHRAMAĞA İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU                                           Ek-1

	SIRA NO
	Kurum kodu
	Standart dosya planı kodu
	Hizmetin adı
	Hizmetin tanımı
	Hizmetin dayanağı mevzuatın adı ve madde numarası
	Hizmetten yararlananlar
	Hizmeti sunmakla

Görevli / yetkili

Birimlerin adı
	Hizmetin sunum sürecinde

	
	
	
	
	
	
	
	Taşra birimleri
	Başvuruda  istenen belgeler
	İlk başvuru makamı
	Mevzuatta belirtilen hizmetin tamamlanma süresi

	1
	726719
	205
	ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ
	Anasınıfına ve 1.sınıfa kaydedilecek öğrencilerin kayıtlarının yapılması
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1-T.C. Kimlik numarası olan nüfus cüzdanı   2.Varsa şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	15 Dakika

	2
	726719
	235
	YABANCI UYRUKLU ÖĞRENCİLERİN KAYIT  KABUL İŞLEMLERİNİN 

YAPILMASI
	Yabancı uyruklu öğrencilerin kurumumuza kayıt işlemleri, il milli eğitim müdürlüğünden alınacak denklik belgesi ve emniyet genel müdürlüğünden alınacak en az bir yıllık oturma belgesiyle kayıtlarının yapılması 
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenciler ve Veliler
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1.Denklik Belgesi(İl MEM’den alınacak)
2. Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık oturma belgesi
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	40 Dakika

	3
	726719
	215
	DENKLİK İLE KAYIT İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Kimlik numarası ve denklik belgesi ile kayıt yapılması
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenciler ve Veliler
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1.TC Kimlik numarası 

2. Denklik Belgesi

	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 iş günü

	4
	726719
	210
	NAKİL İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Nakil gelecek ve gidecek öğrencilerin kimlik numarası ve veli dilekçesi ile nakil işlemlerinin yapılması
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. TC Kimlik numarası 2. Veli Dilekçesi 3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	4 saat

	5
	726719
	220
	ÖĞRENCİ DEVAMSIZLIK  SÜRESİNİN VELİLERE BİLDİRİLMESİ
	Dilekçe ve öğrenci numarası ile öğrenci velisinin isteği ile öğrencinin okula devam durumu velisine bildirilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu

	1. Dilekçe    2. Öğrenci numarası
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	10 Dakika

	6
	726719
	299
	ÖĞRENİM DURUM BELGESİ VERİLMESİ
	Öğrenci numarası,dilekçe ile öğrenim durum belgesi verilmesi. 
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Dilekçe     2. Öğrenci numarası    3. Nüfus Cüzdanı
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	4 saat

	7
	726719
	299
	BELGESİNİ KAYBEDENLER(ÖĞRENİM BELGESİ VB.)
	Belgesini kaybedenlere dilekçe ile verilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Dilekçe 2. Öğrenci numarası 3. Nüfus Cüzdanı
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	4 saat

	8
	726719
	299
	ÖĞRENCİ BELGESİ VERİLMESİ
	Öğrenci belgesi isteyenlere dilekçe ve okul numarasıyla e-okul sisteminden verilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1.Dilekçe 2. Okul numarası
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	5 Dakika

	9
	726719
	210.99
	SINAV TARİHLERİ, DAVRANIŞ NOTU,DERS NOTU
	Ders öğretmenlerinin e-okul sistemine sınav tarihlerini girmesi ile ya da öğrencinin ve   velisinin sözlü başvurusu üzerine öğrenciye bilgi verilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Sözlü veya yazılı başvuru
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	10 Dakika

	10
	726719
	300
	SOSYAL ETKİNLİK


	Sosyal etkinliğe katılacak öğrencinin veya velisinin sözlü ya da yazılı isteği üzerine bilgi verilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Sözlü veya yazılı başvuru
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 Saat

	11
	726719
	480.01
	MERKEZİ SINAV İŞLEMLERİ(SBS-OGS)
	Merkezi sınav işlemleri için öğrenciden banka dekontu alınır.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	Banka Dekontu
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	12
	726719
	480.02
	PARASIZ YATILILIK VE BURSLULUK SINAVI
	Parasız yatılılık ve bursluluk sınavına katılacak öğrencilerden istenir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname ve ekleri 

2. Öğretmen çocuğu kontenjanından başvuru yapacak öğrenciler için; öğretmen çocuğu olduğunu gösterir belge 

3. 2828 ile 5395 sayılı Kanunlar kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında olanlar dâhil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler, 4. Nüfus kayıt Örneği 5. Ek-1 Belgesi
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	13
	726719
	240
	MEZUNİYET/AYRILMA BELGELERİ VERİLMESİ(ÖĞRENİM BELGESİ  VE DİPLOMASINI KAYBEDENLER)
	Öğrenim belgesi ve diplomasını kaybedenlere verilir.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	  1.Dilekçe      2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge. 

3. Nüfus Cüzdanı  
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	14
	726719
	200
	ÖĞRENCİ YETİŞTİRME KURSLARINDAN YARARLANMA
	Yetiştirme kursuna katılacak öğrencinin velisinin dilekçesi ile öğrenci kurslardan yararlanır.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Veli Dilekçesi
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	15
	726719
	200
	SINIF YÜKSELTME
	 Veli dilekçesi, İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde, 1-5' inci sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve  okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri ile sınavda başarılı olanlara uygulanır
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Veli dilekçesi 2. İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde, 1-5' inci sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube rehber öğretmeninin  okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	
	
	299
	İLKÖĞRETİM KURUMLARINDA VELİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ DAVRANIŞLARINI DEĞERLENDİRME KURULUNA İTİRAZ
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu tarafından öğrenciye verilmiş olan yaptırım kararına veli tarafından itiraz edildiğinde uygulanır.
	İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve  Velileri
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	1. Veli itiraz dilekçesi
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	1 İş Günü

	15
	726719
	903.04
	PERSONEL HİZMET BELGESİ
	Kadrolu çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	Dilekçe
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	

	16
	726719
	903.05
	PERSONEL İZİN BELGESİ
	Kadrolu ve Sözleşmeli çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	Dilekçe
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
	

	17
	726719
	903
	PERSONEL ÖZLÜK BİLGİLERİ
	Kadrolu ve Sözleşmeli çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	BEHRAMAĞA İlkokulu
	Dilekçe
	Müdür Yardımcısı

HASAN BİNİCİ
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